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STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

Die Gemeinde Meiseldorf errichtet derzeit eine Tagesbetreuungseinrichtung für Kinder von 1-10 
Jahren, die Inbetriebnahme der TBE soll im Jänner 2026 erfolgen.  
Mit 07.01.2026 gelangt der Dienstposten 
 

Leitung einer Tagesbetreuungseinrichtung (TBE) 
 

(Tätigkeitsprofil 7.2.) mit einem Beschäftigungsausmaß von bis zu 40 Wochenstunden bei der 
Gemeinde Meiseldorf mit Dienstort in Klein-Meiseldorf zur Besetzung. 
 

Anstellungserfordernisse: 
 

➢ Österreichische Staatsbürgerschaft oder EU-Bürger 
➢ vollendetes 18. Lebensjahr und volle Handlungsfähigkeit 
➢ die Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift 
➢ die persönliche und fachliche Eignung für die Erfüllung der Aufgaben, die mit dieser 

Verwendung verbunden sind 
➢ einwandfreies Vorleben (Strafregisterbescheinigung – kann bei Anstellung nachgereicht werden) 
➢ Abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst bei männlichen Bewerbern 
➢ Teamfähigkeit, Pünktlichkeit, Verlässlichkeit, Belastbarkeit, Einsatzbereitschaft, 

Organisationstalent sowie Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung 
➢ Berufserfahrung von Vorteil 

 

Fachliche Anforderungen: 
➢ Abschluss einer einschlägigen Berufsausbildung (z.B. Elementarpädagogik), die 

Ausbildung zur Leitung einer Tagesbetreuungseinrichtung ODER eine Grundausbildung 
im Ausmaß von mindestens 220 Unterrichtseinheiten die bei einem zertifizierten 
Bildungsträger absolviert wurde (gemäß § 7 Abs. 1 und 2 NÖ 
Tagesbetreuungsverordnung) – die Ausbildung zur Kinderbetreuerin allein ist NICHT 
ausreichend! 

 

Aufgabenbereich: 
➢ Ausarbeitung und Verfassung eines Konzepts für die TBE 
➢ Betreuung und Förderung der Kinder  
➢ Vorbereitung und Organisation der täglichen Spiel- und Lerneinheiten 
➢ Erstellung der Dienstpläne 
➢ Zusammenarbeit und Kooperation mit dem Rechtsträger, den MitarbeiterInnen, dem 

Kindergartenteam sowie den Eltern (Eltern- und Entwicklungsgespräche) 
➢ Bereitschaft zur Aushilfe in der Reinigung sowie im Kindergarten 

 

Das Dienstverhältnis ist vorerst auf die Dauer von 6 Monaten befristet. Eine Weiterbeschäftigung ist 
bei zufriedenstellender Dienstleistung jedenfalls vorgesehen. Auf dieses Dienstverhältnis finden die 
Bestimmungen des NÖ Gemeinde-Bedienstetengesetz 2025,LGBl. 15/2024 idgF. Anwendung.  
Die Einreihung erfolgt in jener, für Elementarpädagogen vorgesehenen Verwendungsgruppe P2, 
Tätigkeitsprofil 7.2. (€ 3.138,60 brutto bei Vollzeitbeschäftigung).  
 
Bewerbungsschreiben mit einem tabellarischen Lebenslauf samt Darstellung der bisherigen Tätigkeit 
und Kopien der Schulabschluss-, Ausbildungs- und Dienstzeugnisse sind  
 

ab sofort bis spätestens 30.09.2025 
 

an die Gemeinde Meiseldorf, 3744 Klein-Meiseldorf 115, bevorzugt per E-Mail an 
gemeinde@meiseldorf.gv.at  zu richten.  

mailto:gemeinde@meiseldorf.gv.at
http://www.meiseldorf.gv.at/
mailto:gemeinde@meiseldorf.gv.at

